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.Mako és Térsége” Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Térsulds (a tovabbiakban: Térsul4s)
a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése
alapjan kozbeszerzési szabalyzatat kozbeszerzési eljardsai el0készitésének, lefolytatasanak,
belsé ellenérzésének, feleldsségi rendjének, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont
személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi korének és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi
rendjének megallapitasa érdekében az aldbbiak szerint alkotja meg.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabdlyaival egyiitt és azokkal Gsszhangban kell
alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésr6l a szabalyzat nem rendelkezik, a Kbt.
rendelkezései az iranyaddk. Jelen szabalyzat nem ismétli meg a Kbt. rendelkezéseit, a benne
hasznalt fogalmakra a Kbt. definiciéi alkalmazandoak.

1. Altaldnos rendelkezések

1.1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsulasra, mint Ajanlatkérore, tovabba a nevében
eljaro és kdzbeszerzési eljardsaiba bevont szervezetekre és személyekre.

1.2. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden kézbeszerzésnek mindsiilé drubeszerzésre,
¢pitési beruhazasra, szolgaltatasra, szolgaltatasi koncessziora, épitési koncesszidra,
tervpalyazati eljarasra.

1.3. A szabdlyzat célja a kozpénzek hatékony felhasznaldsanak atlathatésaga és nyilvanos
ellendrizhetéségének biztositasa, tovabba a kdzbeszerzések soran a tisztességes verseny
feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi kis- és kozepes vallalkozasok kozbeszerzési
eljardsokba valo bekapcsolodasanak, valamint a kdrnyezetvédelem és az allam szocialis
célkitlizéseinek elOsegitése.

1.4. A kozbeszerzési torvény hatdlya ald nem tartozd (nemzeti értékhatarok alatti, un.
szabadkézi) beszerzési eljarasok irinyitasa és a dontés, valamint azon beszerzésekrdl vald
dontés, melyek a Kbt. értelmében kivételnek mindsiilnek (Kbt. 9. §, 111. §) a Tarsulési Tanacs
Elndkének (tovébbiakban: Elndk) feladata.

1.5. Minden koOzbeszerzési eljarasban alapelv a verseny tisztasaga, az atlathatosag, a
nyilvanossag, a gazdasagi szereplok részére nyujtandd esélyegyenléség és az egyenld
banasmod, tovabba a johiszemiiség €s tisztesség, a rendeltetésszerli joggyakorlas elosegitése,
tovabba a Kbt.-ben meghatarozott egyéb alapelvek.

1.6. A kozbeszerzési eljarasokban az eljard személyek a jelen szabalyzatban rogzitett feladatok
ellatasaért tartoznak felelosséggel.

1.7. Az eljarasban részt vevd személyek, szervek, és azok feladatai azzal, hogy az adott
személy/szervezeti egység kotelezettsége az itt fel nem sorolt, de a szabalyzatban egyébként a
ra telepitett hataskorok gyakorlasa is.

a) A Tanécs feladata:

aa) a targyévben megvaldsitandd kozbeszerzések pénziigyi fedezetének a
koltségvetési rendeletben valé meghatarozasa,

ab) kozbeszerzési tervben nem szerepld eljaras meginditasanak elrendelése,
ac) az eljarast lezar6 dontések meghozatala.

b) Az Elnok feladatai:
ba) a kdzbeszerzési terv jovahagyasa, modositasa,

bb) az éves statisztikai 0sszegezés jovahagyasa,
be) az eldzetes Gsszesitett tdjékoztato jovahagydsa,



bd) kozbeszerzési eljaras meginditidsanak elrendelése (kdzbeszerzési tervben
szerepld),

be) kdzbeszerzési dokumentumok jévahagyasa,
bf) a kozbeszerzési eljaras megkezdésének jovahagyasa,
bg) az eljaras sordn az Osszes kozbensdé dontés meghozatala, kivéve, amely
vonatkozasdban mas személy vagy a Biral6 Bizottsag jogosult donteni,
bh) felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd igénybevétele, a szerzodés
megkdtése.
c) Biralo Bizottsag feladatai:
ca) meghatdrozza a kozbeszerzés értékét,

cb) a kozbeszerzési eljards elokészitése, a kozbeszerzési dokumentumok
tervezetének elkészitése, egyeztetése, rendelkezésre bocsatasa,

cc) a kozbeszerzés targyat képezo eljarassal osszefliggésben elkésziti a beszerzés

crey

cd) kozremilkodik az eljards sordn érkezett kérdések és észrevételek
megvalaszolasaban, illetoleg a valaszadas elokészitésében,

ce) lefolytatja a helyszini szemlét, konzultaciot,

cf) a részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontésa,

cg) az értékelési eljaras lefolytatasa,

ch) a hidnypoétlassal, egyéb az ajanlatok érvényességének (megfeleléségének)
biztositasdhoz sziikséges intézkedések megtétele, kapcsolatos dontések
meghozatala,

ci) a kizar6 okok vizsgélata,

cj) szakvélemény és dontési javaslat megfogalmazasa és egyéni birlati lapok
kitoltése,

ck) elézetes vitarendezési eljaras lebonyolitisa, valasz megadisa,

cl) jogorvoslat esetén a szakmai allaspont kidolgozasa, sziikséges iratok
elkészitése.
d) A Térsulds munkaszervezete vezet6jének (a tovabbiakban: Munkaszervezet-vezetd)
feladatai:

da) a Kbt.-ben meghatdrozott hataridére elkésziti és modositja a kdzbeszerzési
tervet az adott évben tervezett kdzbeszerzésekrdl, majd a Tanacs jovahagyasat
kovetden gondoskodik a kapcsolatos feladatokrol,

db) az éves statisztikai osszegezés elkészitése és az Elndk jovahagyasat kovetd
megkiildése a Kozbeszerzési Hatdsag részére,

dc)  az elOzetes Osszesitett tajékoztatd elkészitése és az Elndk jovahagydsat
koveté megkiildése a Kozbeszerzési Hatosag részére,

dd) gondoskodik a Kbt. 43. §-ban megjelolt adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatokrol,

de) biztositja a kdzbeszerzési dokumentumok rendelkezésre 4llasat,

df) jegyzokonyvezési feladatok technikai személyi feltételeinek biztositasa, ha azt
nem valamely mas személy/bizottsag latja el,

dg) tdmogatdsbol megvalosuld beszerzés esetén az ellenérzéssel kapcsolatos
feladatok ellatasa.

e) A Belso Ellendr feladatai:



ea) a kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa jogszerliségének és szakszerliségének
ellenorzése,

eb) ellenbrzést végez a lefolytatott eljarasokkal kapcsolatban, amely kiterjed az
eljarasok szabalyszeriiségének vizsgalata mellett az elbiralds szempontjainak
kivalasztasara €s azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére,
modositasara és teljesitésére,

ec) az ellendrzésekrol késziilt jelentést megkiildi az Elndknek.

2. A kozbeszerzési eljarasok tervezésével osszefiiggo feladatok

2.1. A kozbeszerzesi tervet a Munkaszervezet-vezetd késziti el és az Elndk hagyja jova. A
Munkaszervezet-vezetd a tervet olyan idében kételes elkésziteni, hogy annak az Elnok altali
jovahagydsara legkésobb a targyi év marcius 31. napjaig sor keriilhessen.

2.2. A kozbeszerzési tervet érintd dontéssel egyiitt a Munkaszervezet-vezetd koteles a
jogszabalyoknak megfeleld tervmodositast atvezetni, annak mindenkori hatdlyossagardl
gondoskodni.

2.3. A Kbt. altal eloirt elézetes tdjékoztatokat a Munkaszervezet-vezetd késziti eld és az ElInok
hagyja jova.

2.4. Az eves statisztikai Osszegezest a Munkaszervezet-vezetd késziti el és az Elndk hagyja
jova. A Munkaszervezet-vezetd az dsszegezést olyan id6ben kételes elkésziteni, hogy annak az
Elnok altali jovahagydsara és kapcsolodd feladatok ellatasara a jogszabalyokban meghatarozott
hataridében sor keriilhessen.

2.5. A fentiek megkiildésével, kozzétételével kapcsolatos feladatok a Munkaszervezet-vezetot
terhelik.

3. A kozbeszerzési eljarasok el6készitése, lefolytatasa, a Biralo Bizottsig

3.1. A kozbeszerzési eljarasok elokészitését, az eljaras lefolytatasat és az ajanlatok biralatat
legalabb 3 f6s Birdl6 Bizottsdg végzi. A Bizottsig tagjainak egyiittesen megfeleld - a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell
rendelkezniiik.

A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint a fele, de legaldbb a sziikséges
szakismerettel rendelkezd személyek jelen vannak. A Bizottsdg dontéseit név szerinti szavazas
utjan, egyszerti szotobbséggel hozza meg. A Bizottsag iiléseir6l és dontéseirdl dontés-
elékészitési jegyzokonyvet (irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot) kell késziteni.

3.2. A Biral6 Bizottsag tagjait és vezetjét (tovabbiakban altaldnosan: tag) — a kdzbeszerzés
Jellegétdl fliggben — a kdzbeszerzési eljaras meginditdsanak elrendelésekor az Elnok jeldli ki.
A Biral6 Bizottsag tagjaként, vezetdjeként kijelolhetd:

a) a Munkaszervezet alkalmazottja,

b) akozbeszerzési eljaras targya szerint szilkséges szakérts, megfeleld — a kdzbeszerzés
targya, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel rendelkezd személy vagy
szervezet.

A Biralo Bizottsagi tagsag megsziinik:



a) megbizas visszavonasaval, melyre az Elndk jogosult,

b) 0Osszeférhetetlenség bejelentésével,

¢) az eljaras lezarultaval (jogorvoslat esetén a jogorvoslati eljaras lezarultaval),

d) tag halalaval.

Fentiek az eljarasban egy€éb jogcimen bevont személyekre is megfelelden iranyadéak.

3.3. A Birdlo Bizottsig vezetéje, tagjai vonatkozdsdban a Kbt. 25. §-ban foglalt
Osszeférhetetlenségi szabdlyokat kell alkalmazni. A Biralé Bizottsig vezetdje, tagja az
osszeférhetetlenségi okok fenn nem alldsar6l, valamint a kozbeszerzési eljards sorn
tudomaséra jutott tizleti titok meg6rzésérdl a jelen szabalyzat 1. sz. melléklete szerint kteles
irasban nyilatkozni a tevékenység megkezdése elbtt.

3.4. A Biréal6 Bizottsag tagja koteles haladéktalanul jelezni a Biralé Bizottsag vezetdjének, a
Biral6 Bizottsdg vezetdje az Elnoknek, ha az eljaras soran a 3.3. pontban foglalt nyilatkozat
megtételét kovetden all be Osszeférhetetlenségi ok. Ennek elmaraddsa vagy késedelmes
teljesitése esetén a mulaszto fél munka-, polgari jogi és kozbeszerzési jogi feleldsséggel
tartozik. A kozbeszerzési eljardsban az Ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont
szemeélyek/szervezetek polgari, ill. kozbeszerzési jogi feleldssége csak felréhatésagon alapulhat
¢s amennyiben megallapithato, hogy a birsag kiszabéasa egy meghatérozott természetes személy
vagy a Bizottsag valamely résztvevdje felrohato tevékenységére vezethetd vissza, ajanlatkérd
a Kozbeszerzési Dont6bizottsag 4ltal kiszabott birsag megfizetését dthérithatja.

3.5. A kozbeszerzési eljarasban — igény felmeriilése esetén — a felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsadot az Elndk vonja be, kiilondsen a Kbt. 27. § (3) bek-ben foglaltakra tekintettel. A
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd jogaira és kotelezettségeire a megkdtott
szerzbdésben foglaltak az irdnyadéak azzal, hogy amennyiben a szerzédés szerint a jelen
szabalyzatban mas személyre/bizottsagra telepitett hataskort a felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado latja el, akkor a jelen szabalyzatban meghatarozott személy/bizottsiag mentesiil
ezen kotelezettség adott eljarasban valo teljesitése aldl.

3.6. A becsiilt erték megallapitasat és dokumentalasat a Kbt. (kiilondsen a 16-20. §, illetve 28.
§) szerint kell elvégezni.

3.7. A Biralo Bizottsag altal készitett, kozbeszerzési dokumentumokat az Elndk hagyja jova. A
hirdetmények kozzétételérél/megkiildésér6l a Munkaszervezet-vezetd gondoskodik.

3.8. A jovahagyott hirdetményt érintd esetleges - jogi lektori - hidnypétlasi felhivasban
foglaltakat a Biral6 Bizottsag vezeti 4t a hirdetményen, az Elnok elézetes tajékoztatasa mellett.
3.9. A bontason a Bizottsag legalabb 2 tagja részt vesz.

3.10. Az ajanlatok felbontdsdval kapcsolatos feladatokat a Bizottsig kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 tagja végzi el.

3.11. Az ajanlatok felbontdsardl késziilt jegyzokdnyvet a Bizottsdg kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd tagja késziti el, melyet al4irdsaval az elndk hitelesit. A jegyzSkonyv
ajanlattevOknek tortén6é megkiildése a Bizottsag elndkének feladata.

3.12. A Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatok
megfelel6seégerdl, melyet az Elndk elé terjeszt, tovabba az eljarast lezaré dontéshez sziikséges
kérdésekrdl, melyet a déntéshozé elé terjeszt. A Bizottsig a birdlati lap intézményét nem
alkalmazza, a szavazatra vonatkozé adatokat, ill. az esetleges killsnvéleményt a jegyzSkonyv
tartalmazza részletesen. A Bizottsig munkdjarol folytatolagosan felvett jegyz6kényvet készit,
melyet aldirdsaval az elnok hitelesit.

3.13. A nem a Birdl6 Bizottsag hatiskorébe utalt dontéseket a jelen szabélyzat szerinti
dontéshoz6 hozza meg, és értesiti arrél a Birdlo Bizottsagot a tovabbi intézkedések megtétele
érdekében.



3.14. Az ajanlatok elbirdlasarol késziilt §sszegzés és az eljaras eredményérol késziilt tajékoztatd
elkészitése és megkiildése a Bizottsag feladata.

4. A szerzodés

4.1. A nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkdtése az Elnok feladata. A szerzédés
megkotésére vagy teljesitésére vald képtelenség megallapitasa az Elndk feladata.

4.2. A szerz6dés modositdsanak kezdeményezése a Kbt. 141. §-aban foglaltak fennalldsa esetén
az Elndk feladata, melyet a Munkaszervezet-vezeté — adott esetben kdzbeszerzési és jogi
szakértd bevondsdval — megvizsgal és jogszerliség esetén elkésziti a sziikséges okiratok
tervezetct. A szerzOdésmodositashoz a Tarsulasi Tandcs hozzdjérulasa csak akkor sziikséges,
ha ellenértéket érint, de az Elnok koteles a kévetkezd iilésen a szerzddésmoédositasrol
tajekoztatni a Tanacsot.

4.3. A szerz6dés modositasarol sz616 tajékoztatot a modositastél szamitott 15 munkanapon
belil a Munkaszervezet-vezeté késziti el és intézkedik a kozzétételrdl, valamint ellatja a
kapcsolodo feladatokat.

S. A két szakaszbol all6 eljarasok kozos szabalyai

A két szakaszbol all6 eljardsoknal a 3. pontban foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

6. A targyalasos eljarasokra vonatkoz6 kiilonleges szabalyok

A targyaldsos eljarasban a targyaldsokat a Biral6 Bizottsag folytatja le. A targyaldson legalabb
a Biralé Bizottsdg mindazon tagjai kotelesek részt venni, akik a Kbt.-ben eldirt szakértelmet
egyiittesen biztositjak.

7. A tervpélydzatra vonatkoz6 kiilonés szabalyok

A tervpalyazatra vonatkozéan a 3. pontban foglalt szabélyokat — a tervpélyézati eljérasra
vonatkoz6 korményrendeletben foglaltak szerint — kell megfelelSen alkalmazni.

8. A kozpontositott kozbeszerzéshez valé csatlakozisra vonatkozé kiilonos szabalyok

A kozpontositott kdzbeszerzéshez val6 csatlakozasrél az Elnsk dont, aki felelés a kapesolédd
feladatok maradéktalan ellataséért. Az Elndk a megtett intézkedésekrdl a Tarsuldsi Tanacsot a
kovetkezd iilésen tajékoztatja.



9. A Kbt. 115. § (1) bekezdés szerinti eljarasokra vonatkozé kiilonleges szabalyok

9.1. A fenti esetben Ajanlatkérd legalabb 6t ajanlattevonek koteles egyidejiileg, kozvetleniil
irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. A fenti esetben olyan gazdasigi szereplSknek kell
ajanlattételi felhivast kiildeni, amelyek lehet$ség szerint mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasnak
minéstilnek, és amelyek a szerzodés teljesitésére valo alkalmassag feltételeit az ajanlatkér
megitélése szerint feltehetbleg teljesiteni tudjak.

9.2. Az ajanlattételre felkért gazdasigi szerepléket (meghivasra javasolt gazdasagi szereplék)
az Elngk jel6li ki. A kijelolés sordn figyelemmel kell lenni az adott gazdasagi szerepld
gazdasagi életben betoltott helyzetére, pénziigyi-gazdasagi, valamint miiszaki-szakmai
alkalmassagara, ezen beliil is a mdr teljesitett referencidira.

9.3. Az eljaras lefolytatasa, dokumentaldsa, ajanlatok elbiralasa soran egyebekben az altalanos
szabélyok szerint kell eljarni, figyelemmel a Kbt. 4ltal meghatarozott eltérésekre.

10. A Kbt. 117. §-a szerinti kiilonos szabalyok

A Térsulas, mint ajénlatkéré nem alkalmazza a Kbt. 117. §-ban foglaltakat (sajat beszerzési
szabélyok megallapitdsa)

11. Egyéb rendelkezések

11.1. A Kbt. 41. és 46. §-ban foglaltaknak megfeleléen minden kozbeszerzési eljaras az
elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden irasban, vagy az
eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiilén, a Kbt. felhatalmazéasa alapjan
alkotott jogszabdly szerint elektronikusan dokumentalandé.

11.2. A T1.1. pont szerinti irdsos dokumentumok az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen keriilnek iktatésra és a Kbt.-ben foglaltak szerinti ideig megdrzésre.

11.3. A Kozbeszerzési Dontébizottsag eljarasdban, a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos polgari
perekben a Téarsuldst az Elnék, ill. megbizasa/meghatalmazésa alapjan mds személy képviseli.

12, Zaro6 rendelkezések

12.1. Ezen Kdozbeszerzési Szabalyzatot a Tarsuldsi Tandcs 2/2017. (I1.01.) IMIJT szdmu
hatarozataval fogadta el. Jelen szabalyzat a Térsulds valamennyi tagénkorményzata honlapjan
kozzétételre kertil.

12.2. Jelen szabalyzat az elfogadasat kdvet6 napon 1ép hatalyba, rendelkezéseit az azt kdvetden
megkezdett kozbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.

Makao, 2017. februar 1.
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1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

1. Alulirott........oooooiiiiii i, , mint a ,Mako és Térsége” Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulés
(tovabbiakban: Ajanlatkérd) ..........oooiiii targytu  kozbeszerzési
eljarasnak biralo bizottsagi tagja / el6készitd Biralo Bizottsag tagja / egyéb modon kozremiikoddje! jelenlegi
ismereteim alapjéan, tekintettel a Kbt. 25, §-aban foglaltakra® kijelentem:

2. Kotelezem magam arra, hogy az ajanlattevok személyiségi jogait, szerzdi jogait, iparjogvédelmi jogait
(taldlmény, szabadalom, védjegy, ipari minta), vagy mas jogi érdekeit — a birdlati (szakeért6i) munka sordn
tudomasomra jutott adatok jogosulatlan felhasznalaséval, nyilvanossagra hozatalaval, vagy illetéktelen
személy tudomdsdra hozataldval, vagy barmely mas médon — nem sértem.

3. Tartézkodni fogok az ajanlatokbol tudomdsomra jutott adatok, informécick, leirasok barminemii kozvetlen,
illetve kozvetett felhasznalasatol és kijelentem, hogy az ajanlatok targydra vonatkozéan semmilyen szerzéi,
iparjogvédelmi igényeim nincsenek. A Ptk. szerinti iizleti titkot megérzom.

4. Az eljaras sordn szerzett informacidkat bizalmasan kezelem. Tudomésul veszem, hogy a sajt és az egyéb
érdekeltek tdjékoztatasara az eljards eredményére vonatkozé déntés meghozataldra jogosult vezetének van
hataskore.

5. A targyi kbzbeszerzési eljarédst illetden a kdzbeszerzésrél sz616 2015, CXLIIL. térvény (tovabbiakban: Kbt.)
27. § (3) bekezdése szerinti alibbi szakértelemmel rendelkezem:

6. Kijelentem, hogy ismerem a térgyi kdzbeszerzési eljaras dokumentalasénak rendjét, felelésségi koreimet.

7. Amennyiben az eljérds lebonyolitisa sordn jelen nyilatkozatomat érintd valtozas kovetkezik be, azt
haladéktalanul irdsban bejelentem a Biralé Bizottsig elnokének, az eljardsban folytatott tevékenységem
haladéktalan felfiiggesztése mellett.

,201 .

alairas
Eléttiink, mint tandk el6tt:

1 A megfelel6 szivegrész aladhlizandd!
2 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljéras elékészitésében és lefolytatésaban az ajanlatkérd nevében olyan

személy vagy szervezet - ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatét, valamint az altala foglalkoztatottakat is -,
amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, fgy kiilondsen gazdasagi vagy més
érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szerepldvel fenndlié mas kozos érdek miatt nem képes.



